{wF Winfinans

Afsendelse af elektroniske fakturaer i Winfinans

Det har i mange ar veeret et krav fra Danmarks offentlige virksomheder at man kun ma sende dem
elektroniske fakturaer i OIOUBL-format. Flere og flere almindelige virksomheder modtager nu ogsa gerne
fakturaer i OIOUBL-formatet og nogle kraever det ligefrem pa lige fod med det offentlige. Med Winfinans
kan det ske fuldautomatisk, nar fgrst opsaetningen er pa plads. Dine fakturaer laves som normalt og kan
automatisk sendes som en elektronisk faktura, hvis der er angivet et endepunkt pa adressen.

Denne vejledning gennemgar opsaetningen og den daglige anvendelse af funktionerne til OIOUBL
fakturering.

Opsaetning

For at kunne sende og modtage elektroniske fakturaer, skal du sikre dig, at de ngdvendige firmaoplysninger
er registreret i dit regnskab i Winfinans. Firmaets CVR-nr., endepunktstype og selve endepunktet skal vaere
registreret, ligesom der skal vaere angivet et mobiltelefonnummer og en e-mailadresse. E-mailadressen skal
anvendes til at udsende adviseringsmails om modtagede fakturaer og mobilnummeret skal bruges til at
udsende engangskoder via sms. Nar de oplysninger er til stede, og du trykker GEM, registreres firmaet
automatisk i Nemhandelsregistret som mulig modtager af elektroniske fakturaer.

@nsker du ikke at udnytte fordelene ved at modtage elektroniske fakturaer i Winfinans, seetter du blot et
flueben i "@nsker ikke at modtage UBL dokumenter”, hvorved firmaet straks afregistreres i
Nemhandelsregistret. Du kan da stadig sende elektroniske fakturaer, men ikke modtage.

Firmaoplysninger

nerelt g-mail Salgssteder Dokumentoversigt Medarbejdere Brugere Kopiér indstillinger

Firmanavn Winfinans UBL Test CVR/CPR nr. 12345678

Vejnavn/nr/etage Betonvej 10 Endepunkt type CVR W

Postnummer/by 4000 Roskilde Endepunkt DK12345678

Banknavn Den Spanske Bank Supplerende kontoid

Bankkonto 1234 1234567890 |Mobu|telefon 22334455 |

Bankkode (BIC) SPBADKKK Telefon 66778899

e [ Firma e-mail chefen@firma.dk |

Valuta DKK W

Fra nummer Til nummer Land DK - Denmark v

Lagerregulering 800000 899999

Rentenota 900000 999999 Serog ‘m dan - Danish e

AP key: 19e3cedS-ed2a-4bdf-9003-7ccI0091a5ff Forvlgt brevpapir {8} Ropporter v

Danlen: wSwdvwf_test

[J Er moderselskab (konsolidering)

[ gnsker ikke at modtage UBL dokumenter
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Elektroniske fakturaer, der sendes til firmaet, dukker indtil videre helt automatisk op i regnskabets
dokumentoversigt, der findes som en knap i bunden af regnskabets bilagskladde. Nar denne nye Igsning er
fuldt implementeret, vil relevante godkendere af UBL fakturaer og firmaets bogholder modtage mails med
link til indkomne UBL fakturaer. Denne del forventes frigivet i Igbet af efteraret 2023.

Elektroniske fakturaer har ikke et lay-out. De bestar udelukkende af de relevante data som udgegr en
faktura. Derfor skal der ikke laves nogen form for fakturarapportopsaetning med logo el. lign. Det betyder
ogsa, at fakturamodtagerne, nar de gnsker at se fakturaen, far vist den pa dén made, de har valgt at se den
i deres system, og ikke ngdvendigvis som du ser den i Winfinans.

Afsendelse af en elektronisk faktura

Selve afsendelsen af en elektronisk faktura foregar stort set som afsendelsen af en PDF-faktura direkte fra
Winfinans.

| oversigten over lukkede fakturaer markeres den eller de fakturaer, der gnskes afsendt, knappen
”Send/mail/udskriv markerede” aktiveres og sluttelig sendes UBL dokumenterne med et klik pa
dokumentafsendelsesknappen @

ate
o e
- -
o o, o
. . " .
e faas®
Faktura fra/til  Dato fra/til Firma Kategori Salgssted Lager Leveringsmade Egenskaber Sgg i
- - W e - ~  Leveringsdato
a
1. Markeér faktura Afdeling  F
a Levértil i
oo fu | koo | Emeww | Fecio | bes |vahws] oueower | Ik men]
R- @  MAIL 50420 100495 MVS Adm OIOUBLTESTER , Dalstroget 15 06-09-2023 6.267,91 DKK 6.267,01 6.679,891
« |t Dalstraget 15 30-08-2023 67,50 DKK 67,50 84,381
Udbakke 1 3. Klik "Send UBL dokument 29-08-2023 0,00 DKK 0,00 0,00
dokume
R, Dalstraget 15 20-08-2023  51.759,00 DKK 51.750,00  64.608,75i
g 15-08-2023  -136.650,00 DKK -136.650,00  -170.812,61i
15-08-2023  136.650,09 DKK 136.650,00  170.812,61i
Faktura ) Folgeseddel L) proformafaktura | et mailtext | 15-08-2023  -31.749,65DKK -31.749,65  -39.687,06i
15-08-2023  -37.467,26DKK -37.467,26  -46.834,08i
- 4 ! %
Attachment - w FJ x
15-08-2023  31.749,65DKK 31.749,65  30.687,06i
("o z=—mair 50311 TOUAGS VS AdAT OTOUBLTES TER , DalStraget 15 15-08-2023  37.467,26DKK 37.467,26  46.834,08

[[Sendimaitadskrv markere SRR SEm e et oeairo | (@) 2. Klik "Send/mail/udskriv markerede
A28 b EC f

Forudseaetningerne for at sende en UBL faktura er de samme som altid, defineret af OIOUBL2 og PEPPOL
standarderne. Der skal veere et gyldigt endepunkt pa modtageres adressekort og et CVR-nr.,
organisationsnr. eller VAT-nr. Hvis endepunktet f.eks. er et GLN-nr. til en skole, skal det tilhgrende CVR-nr.
0gsa veere angivet pa adressekortet. Har skolen kun oplyst GLN-nummeret, kan CVR-nr. nemt slas op her:

https://registration.nemhandel.dk/NemHandelRegisterWeb/public/participant/info

Husk, at der ogsa altid skal vaere angivet en kontaktperson.
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Pa oversigten over lukkede fakturaer har du maske ogsa lagt maerke til, at der kan dukke nogle sma skyer
op. Deres betydning forklares neermere ved at kgre musen henover dem, men generelt kan fglgende
oplyses:

Den gra sky er tegn pa, at modtageradressen har et endepunkt og fakturaen derfor muligvis kan sendes
elektronisk.

De hvide skyer er tegn pa at alt er OK og at en faktura er ved at blive eller er feerdig-ekspederet. Mouse-
over vil vise, hvor langt dokumentet er i processen dannelse, validering, afsendelse og bekraeftet modtaget.

De sorte skyer er tegn pa, at der er et eller andet galt, som skal handteres, for at fakturaen kan sendes.
Mouse-over viser fejlmeddelelsen.

De sorte og hvide skyer kan man ogsa klikke pa, og pa den made fa vist en letlaeselig udgave af UBL
dokumentet, selve dokumentet "Kilden” og en evt. fejltekst.

Lige efter at man har klikket pa dokumentafsendelsesknappen for at sende et eller flere dokumenter, vil
der fremkomme en lille robot, der pa den made viser, at nu er afsendelsen overdraget til Winfinans
robotterne.

Fejlsggning

Nar du starter med at sende elektroniske fakturaer, vil du muligvis fa nogle fakturaer, der fejler i
valideringen. Disse fejl skal blot handteres én ad gangen — nar fgrst fejlen er rettet, vil den som regel ikke
komme igen, naeste gang kunden faktureres.

Visse fejl kan let rettes, selv pa en lukket faktura — enkelte fejl er mere avancerede og kraever desvaerre at
fakturaen skal krediteres og oprettes pany — med de ngdvendige rettelser. Her er "Genbestil”’-knappen i
bunden af den oprindelige lukkede faktura ofte en god hjzlp.

Fejler afsendelsen af en faktura, kan fejlmeddelelses ses ved at holde musen henover den sorte sky, der
kommer ud for fakturaer i oversigten over lukkede fakturaer. Man kan ogsa klikke pa skyen og se
fejlmeddelelsen i fanen ”Fejltekst”.
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| UBL exchange
| D s
Nummer: 50047
Dato: 2015-03-20
Fakturamodtager Kontaktoplysninger
Mette Vuns Personreference: tst
Nakkedraget 12 Nawn: testpersonen
4500 Nykebing Sj.
Land: DenmarkLandekode: DK
Fakturaafsender Kontaktoplysninger Leverandar
Winfinans Demo Personreference: Winfinans Demo
Hovedvejends TIf: 24 27 88 40 Hovedvejen 45
DK-4000 Roskilde DK-4000 Roskilde
DK12345678 (DK:CVR, Endepunkt|D) DK26852954 (DK:CVR)
DK12345678 (DK:CVR, Juridisk) DK26852994 (DK:CVR, Juridisk)
DK12345678 (DK:SE, Moms)
Levering Leveringssted Leveringspart
Leveringsdag: 2015-03-20 Adresse: Mette Vuns
Nakkedraget 12
4500 Nykebing Sj.
Land: DenmarkLandekode: DK
Linje Varenr  Beskrivelse Antal Enhed  Enhedspris Moms Pris incl Pris
4083 90110 Bordben forskellige 30000 EA 43.2000 pr. 25.0000% 129.6000 DKK

Rabat (Rabal) Momspliglig 5.40 DKK

Pa Fejltekst-fanen vises samme fejltekst som vises, ved at holde musen over den sorte sky i oversigten.

UBL exchange

Vis dokurnent Kilde

[F-INV044] Invalid EndpomntID. Must contain a value; [F-LIB181] schemelID = GLN, EndpomntID must be a valid GLN number (like
'1234567890123", value found: "); [F-LIB185] schemeID = GLN, ID must be a valid GLN number (like '1234567890123', value found: ");

Fejlteksten er — desveerre — alt der returneres fra den officielle valideringsmekanisme. Den er Ikke altid sa
brugervenlig — men kig den igennem alligevel. Der star Endpoint og GLN.

Endpoint (Endepunkt pa dansk) er de parter der kommunikeres i mellem — dig og kunden. Et endepunkt kan
vaere et CVR-nummer eller det kan — som i dette tilfeelde — vaere et GLN-nummer (Global Location Number).
Nogle offentlige kunder kalder stadig deres GLN-nummer for et EAN-nummer, men GLN er altsa den
officielle korrekte betegnelse.)

Ifglge fejlteksten er der altsa et-eller-andet i vejen med et af disse — CVR- eller GLN-nummeret. Mest
sandsynligt kundens endepunkt. Abn adressekortet for Mette Vuns:
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a-miail
e-miail handel
web
Debitorgruppe
Debitorer danske
Betaling kunder
Metto kontant & dage
Leveringsmada
<=
Oversast til
dan Danizh
Kategori
Kunde
Walutz
DK

MNakkedrage:

DK Denmark

4500 MNvkebing 5.
kjhElkgsk.=l

Kreditorgruppe
Kreditorer danske

Betzling leveranderar
Metto kontant & dage

Lew betingelser
Z-

Salgssted

-E} Standardprinter

Szlger
-E} Dzniel Hansan

Lager
.E} -

Mote

eyt | ssier | e A SRR

! ©4 Winfinans

Rykkar

I:‘ Kun leveringsadresse

[ @nsker ikke tilbud p& e-mail
I:l Anvend kun valgt valuta

D Kreditstop

Rents

I:l Fritaget for punktafgift

TIf. kijh

Fazx

CVR/CPR nr.

Kredit max.

Brugermawn

Password

Afgiftsreg. N

Provision %o 0,00

Dato 01-01-0001

Betalingstyps --
IBAN

BIC

Bank registreringsnr.
Bankkontonummear
Kreditor nr.

Endepunks typs
Endepunkt

Betalingstelefon
Maskerat kortnr

Mette Vuns har et GLN nummer, men det fremgar ikke af adressekortet og derfor fejler OIOUBL
valideringen af fakturaer til hende. Endepunkt typen GLN skal seettes korrekt pa hendes adressekort og
selve GLN-nummeret anfgres i feltet "Endepunkt” lige nedenunder. Hvis Mette Vuns ikke havde et GLN
nummer og i stedet skulle modtage OIOUBL-fakturaer pa sit CVR-nummer, saettes endepunkt typen til CVR
og i feltet anfgres hendes CVR-nummer — husk landekoden foran nummeret, f.eks. DK12345678.

Om kunden gnsker at blive faktureret til et GLN- eller et CVR-nummer er en information, du skal have fra

din kunde.
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En anden typisk fejl er at GLN-nummeret er fejlindtastet, f.eks. med for fa eller for mange cifre. Fejlteksten

ser i sa fald saledes ud:

Vis dokument Kilde

UBL exchange

[F-LIB181] schemelID = GLN, EndpcintID must be a valid GLN number (like '1234567890123', value found: '23434565"); [F-LIB185] schemelD

= GLN, ID must be a valid GLN number (like '1234567890123', value found: '23434565");

Et GLN-nummer skal vaere pa 13 cifre. Klik pa den anden bla mappe i OIOUBL forsendelsesoversigten for at
abne den fejlbehaeftede faktura og klik derefter pa den gverste blyantsknap i fakturahovedet for at abne

kundens adressekort. Ret GLN-nummeret og tryk gem pa adressekortet.

Fakturaadr. Leveringsadr.

Fakt. dato 01-06-2021 Seelger DAH
Ordredato
=rEmligs Adressekort | Kontaktpersoner | Aktiviteter | Leveringsadr.
HiwLns Betalingsd

Skraeddergarden 2

Ekstrafelter | Historie

Klik for mere -

Dokumenter

Schacksgade 23 tv Bt ref (GETE 100008 Kunde v Rykker
- 4000 Roskilde Rekvisitio Navn/efternavn skreeddergérden 2 Kun leveringsadresse
Int. ref. [ nsker ikke tilbud pd e-mail
Att. | hh A Kol Vejnavn/nr/etage Schacksgade 23 | [ anvend kun valgt valuta
D Kreditstop
Salgssted fo)(e] hd Att. hh Rente
[ wiar (r) [ afsluttet (D) Land ~
frace Region region danemark IRATEE(SE (27 (U e
Postnr. 4000 Roskilde TIf.
e-mail jl@winfinans.dk Fax
Imm e-mail handel jl@winfinans.dk CVR/CPR nr. 34343445
1,0070120 P&hasngsmotor web Kredit max. 0,00
Debitorgruppe Kreditorgruppe Brugernavn
Debitorer danske v Kreditorer danske a Password 1234
Betaling kunder Betaling leverandgrer Afgiftsreg. Nr.
Netto kentant 8 dage v Netto kentant 8 dage a Provision % 0,00
Leveringsmade Lev betingelser Dato 01-01-0001
<> ~ <= o} Betalingstype 71 FI Kort 71
Overszet til Salgssted IBAN
dan Danish v 010 a BIC
Kategori Seelger Bank registreringsnr. 4213
Forhandler v Daniel Hansen a Bankkontonummer 6567876543
Valuta Lager Kreditor nr.
DKK hd a Endepunkt type GLN
Note Endepunkt 232323232

Betalingstelefon
Maskeret kortnr

Egenskaber || Salgspriser || Kebspriser

Luk nu adressekortet og fakturavinduet og prgv at sende fakturaen igen.
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En tredje typisk fejl er denne, der betyder, at der mangler en kontaktperson ud for Att. i fakturaen:

Vis dokument Kilde §5llG s

One Contact class must be present;

Det er et ufravigeligt krav pa alle OIOUBL-fakturaer, at der skal vaere angivet en attention person. Fejlen
rettes nemt ved at klikke pa nummer to bla mappe for at abne fakturavinduet. Her vaelger eller oprettes
blot en kontaktperson, og fejlen er rettet. Har man ikke et navn, sa opret en kontaktperson ved navn

[F-INVO46

"Indkgbsafdelingen” el. lign.

Fakturaadr. Leveringsadr.

Fakt. dato
Ordredato
Leveringst
100015 Betalingsd
Himmelev Slagterforretning
Ext ref
Kalv 14
DK 4000 Roskilde Rekvisitior
Int. ref.
Aft. <Qpret ny= v Kolli
Salgssted [e) (o] hd
Uwiar ®) U afsluttet (D) S

nﬁ:a- 2 Tekst

1,0070120 Pa&hazngsmotor

En fast kontaktpersonen kan ogsa vaelges pa kundens adressekort, sa fejlen ikke gentager sig pa fremtidige
OIOUBL fakturaer til den pagaeldende kunde.

De fejl, der her er gennemgaet, er de mest almindelige og kan nemt rettes — ogsa selvom fakturaen er
lukket i Winfinans.

Nar rettelserne er gennemfgrt markeres og sendes de blot igen.

Specifikke kundefejl
Valideringen i Winfinans undersgger din faktura for de officielle krav til en OIOUBL-faktura. Nogle kunder
stiller dog seerlige krav til indeholdet af en faktura — krav som ikke er en del af den officielle specifikation.

Disse kunder har som regel i forbindelse med gnsket om OIOUBL-fakturaer fremsendt en reekke szerlige
krav. Det kan f.eks. vaere krav om, at der skal vaere et rekvisitionsnummer pa fakturaen samt angivelse af

steder de kan indtastes.

Problemet med disse fakturaer er at de kan forlade Winfinans godkendt — men afvises i modtagelsen.
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Store perspektiver

Anvendelse af PEPPOL og OIOUBL formatet til fakturering har store perspektiver. Der er nogle nye ting vi
skal vende os til — f.eks. endepunkt — men nar det er indarbejdet og pa plads far man en meget mere
detaljeret elektronisk udveksling af data. Den hidtidige opfattelse af ”elektronisk” fakturering ved at
fremsende en PDF-fil pr. mail er ikke fremtiden. Mails kan ende i spamfiltre eller aldrig na frem. Det duer
ikke i leengden.

Ved at modtage fakturaer direkte i Winfinans som elektroniske fakturaer er det muligt maskinelt at aflaese
dokumenterne 100 % korrekt og dermed er kimen lagt til automatiseret bogfgring. Lees evt. mere om
bilagsdokumenter og bilagstolkning pa http://www.winfinans.dk/support/artikler

God forngjelse!
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